REUSSIR SA MISSION DE TUTEUR

objecti

« S’approprier le role et les missions du tuteur.

« Déterminer les régles de base de la communication pour
accompagner le nouvel arrivant ou la personne en
formation.

= Faciliter I'accueil et I'intégration dans le secteur ou dans
I'entreprise.

« Définir et situer son role pédagogique dans la mission de
tutorat.

« Transmettre son savoir et ses compétences.

= Accompagner et suivre les apprentissages.

E La mission du tuteur :

+ Son rdle, ses missions, sa responsabilité et ses limites,

* Les liens entre le tuteur, le centre de formation(CFA) et la
personne en formation.

L'accueil et I'intégration :

+ L'importance de I'accueil et de I'intégration : la fidélisation.

El Le role pédagogique :

' La mise en ceuvre des situations de travail formatrices,

' Le repérage les compétences a mettre en oeuvre,

* L'organisation de la formation de la personne en objectifs
concrets et réalisables,

+ Le respect de la progression de(s) I'apprentissage(s).

El L'accompagnement et I'évaluation du
développement des compétences :

+ La Facilitation de la mise en ceuvre pratique de la
formation : le balisage des parcours,

+ Etre référent dans les progressions et les difficultés,

+ La formalisation des rencontres de suivi,

+ La reconnaissance de |'autonomie de la personne en
formation.

Les outils de suivi :
+ La fiche de suivi,
¢+ Le livret du tuteur.

El Communiquer pour mieux former :
+ Développer sa capacité d'écoute,

+ Expliquer une technique, un process,

* Recadrer avec diplomatie.

2 jours

« Active

« Jeux de rdles

* Analyse de situations de
travail

Toute personne en
entreprise chargée de
former des nouveaux
arrivants ou de favoriser la
montée en compétences.

Attestation de formation ou
certificat

" COMMUNIQUER POUR
MIEUX ANIMER

* Assurer une meilleure
prise en charge des
nouveaux arrivants,

« Amener a développer des
outils internes propres au
tutorat.

PAYS DE LA LOIRE

DATES DE FORM \

Angers
Nous consulter

Cholet
Nous consulter

La Roche/Yon
Nous consulter

Laval
Nous consulter

Le Mans
Nous consulter

Nantes
Nous consulter

Saint-Nazaire
Nous consulter
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