
Bureautique - UTILISER MS PROJECT 

- Découvrir l'interface de travail de Project. 
- Cadrer et créer un projet dans un affichage de type 
tableau. 
- Visualiser les informations dans un affichage graphique. 
- Créer et affecter les ressources d'un projet. 
- Imprimer les informations du projet. 

Découvrir l'interface de travail de Project 
- Identifier les notions essentielles de la gestion de projets. 
- Présenter la logique du logiciel. 
- Présenter les écrans de travail de Project. 
- Préparer le projet (analyse des tâches, identification des 
phases). 
Cadrer et créer un projet dans un affichage de type tableau 
- Répertorier les tâches et leur durée. 
- Insérer des tâches 
- Renseigner les informations générales concernant le projet 
(calendrier) 
- Déterminer les contraintes horaires de travail du projet 
(calendrier standard ou personnalisé) 
- Définir les contraintes de dates de début ou de fin des 
tâches. 
- Définir les liens logiques d'exécution entre chaque tâche 
(relation des tâches). 
- Enregistrer le projet pour la première fois. 
Visualiser les informations dans un affichage graphique 
- Afficher les informations à l'aide du diagramme GANTT 
- Afficher les informations à l'aide du réseau PERT 
- Afficher le calendrier du projet. 
Créer et affecter les ressources d'un projet 
- Créer les ressources matérielles et humaines 
- Modifier les calendriers des ressources (horaires, 
vacances, absences) 
- Affecter à chaque tâche les ressources 
Imprimer les informations du projet 
- Imprimer les informations du projet sous forme de tableau, 
sous forme de graphique ou grâce aux rapports. 

DURÉE 

2 jours 
 

PROFIL DES STAGIAIRES 

Chefs de projet, 
responsables d'activités, 
pilotes ou assistants de 
projet, consultants PMO. 
Pré requis : il est préférable 
d'être déjà sensibilisé à la 
planification et au suivi de 
projet. 

MOYENS DE VALIDATION 

- Exercice de synthèse 
reprenant les différents 
points bordés. 
- Attestation de stage. 

FORMATIONS 
COMPLÉMENTAIRES 

Nous consulter. 
 

LES PLUS DE LA FORMATION 

La simulation complète 
d'un projet permet à 
chaque participant de 
générer intégralement le 
projet en reprenant toutes 
les étapes de la création 
complète à sa clôture : 
travaux pratiques sur PC et 
conseils par le formateur. 

DATES DE FORMATION 

Angers 
Nous consulter 

Cholet 
Nous consulter 

La Roche/Yon 
Nous consulter 

Laval 
Nous consulter 

Le Mans 
Nous consulter 

Nantes 
Nous consulter 

Saint-Nazaire 
Nous consulter 

 


